
Manual para cambiar el formato de las celdas: de texto a  numérico 

 
Para cambiar el Formato de las celdas de modo texto a numérico en una hoja de cálculo, siga los siguientes pasos: 

 
1. Abra una hoja de cálculo o un archivo existente, por ejemplo el archivo S001_base.xls  

 

Figura 1. Ejemplo del archivo con datos. 

 

En este ejemplo se muestra un archivo que contiene datos donde el Formato de las celdas es Texto. 

Nota: Cuando el Formato de celdas es  Numérico nos facilita las operaciones aritméticas entre celdas o aplicar formulas si 

es necesario. 

 
2. Seleccione las celdas donde requiere cambiar Formato de celda (Figura 2).  

 

Figura 2. Selección de celdas o en este caso selección de dos columnas. 
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3. En el área seleccionada en la parte superior izquierda aparece un icono emergente              como se 
muestra en la Figura 3.  

 

 
 

Figura 3. Icono emergente. 

 

 
4. En el icono emergente aparece una flecha, de clic sobre la flecha y despliega un menú emergente donde se 

muestra un menú con varias opciones. Figura 4.  

 

Figura 4. Menú emergente. 

 
5. Seleccione la segunda opción Convertir en número y el contenido de las celdas seleccionadas automáticamente 

le da formato número y los alinea hacia la derecha de las celdas.  
 

 
Figura 5. Hoja de cálculo con Formato número en las columnas I, J 

 

                 Podrá realizar operaciones aritméticas en estas celdas. 
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