Manual para cambiar el formato de las celdas: de texto a numérico

Para cambiar el Formato de las celdas de modo texto a numérico en una hoja de célculo, siga los siguientes pasos:

1.

Abra una hoja de calculo o un archivo existente, por ejemplo el archivo SO01_base.xls
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10 *01 001 187 160 ] "152000.00 "158000.00 "1000.00
1 1 Aguascalientes 002 Asientos 187 60 (] "182000.00 "58000.00 "4000.00
12 01 Aguascalientes 003 Cabillo 187 160 (] 82000 00 58000 00 000 00
13 01 Aguascalientes 004 Cosio 187 160 ] "152000.00 "158000.00 0
14 01 Aguascalientes 005 Jesis Maria 80 52 i "76000.00 "35000.00 "1000.00
15 01 Aguascalientes 006 Pabellén de Arteaga 80 752 n "76000.00 "35000.00 "1000.00
16 01 Aguascalientes 007 Rincén de Romos 80 %52 ] 776000 00 "85000 00 000 00
17 01 Aguascalientes 008 San José de Gracia 80 "2 A "76000 00 "35000.00 "1000 00
18 01 Aguascalientes 009 Tepezala 80 52 i "76000.00 "35000.00 "1000.00
19 01 Aguascalientes 010 El Llano "50 cH n "76000.00 "55000.00 "1000.00
20 1 Aguascalientes 011 San Francisco de los (80 ¢H] ] "76000.00 "35000.00 1000.00
21 02 Baja California 001 Ensenada 80 752 g} "76000.00 "85000.00 1000 00
22 02 Baja California 002 Mexicali 80 52 A "76000.00 "35000.00 "1000.00
23 02 Baja California 003 Tecate 80 "2 il "75000.01 "55000.01 "1000.01
24 "2 Baja California 004 Tijuana 780 ¢H] A "76000.02 756000.02 1000.02
25 "2 Baja California 005 Playas de Rosarito 80 "2 g} 776000 03 "86000.03 000 03
2 03 Baja California Sur 1001 Comonddi 80 52 A "76000.04 "35000.04 "1000.04
27 03 Baja California Sur 002 Mulegé 80 "2 il "76000.05 "35000.05 "1000.05
28 ] Baja California Sur 003 LaPaz 780 ¢H] A "76000.06 "56000.06 "1000.06
29 03 Baja California Sur 008 Los Cabos 80 "2 g} 776000 07 "85000.07 000 07
30 03 Baja California Sur 1009 Loreto 80 52 A "76000.08 "35000.08 "1000.08
31 04 Campeche 001 Calkini 80 "2 il "76000.09 "35000.09 "1000.09
32 04 Campeche 02 Campeche 780 cH] n "76000.10 736000.10 "1000.10
07 Campeche 003 Carmen 80 "2 " "76000 11 "35000 11 "1000.11
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Figura 1. Ejemplo del archivo con datos.
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En este ejemplo se muestra un archivo que contiene datos donde el Formato de las celdas es Texto.

Nota: Cuando el Formato de celdas es Numeérico nos facilita las operaciones aritméticas entre celdas o aplicar formulas si

es necesario.

Seleccione las celdas donde requiere cambiar Formato de celda (Figura 2).
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Figura 2. Seleccidon de celdas o en este caso seleccion de dos columnas.
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3. Eneldreaseleccionada en la parte superior izquierda aparece un icono emergente como se
muestra en la Figura 3.
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Entlmem de esta celda tiene formato de texto o va precedido por un apastrofa.
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Figura 3. Icono emergente.

4. Enelicono emergente aparece una flecha, de clic sobre la flecha y despliega un menu emergente donde se
muestra un menu con varias opciones. Figura 4.
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Mumero almacenado como texto

Caonvertir en namero
Ayuda sobre este error
Omitir error

Maodificar en la barra de farmulas

Opciones de comprobacion de errores...

Figura 4. Menu emergente.

5. Seleccione la segunda opcion Convertir en nimero y el contenido de las celdas seleccionadas automaticamente
le da formato numero y los alinea hacia la derecha de las celdas.
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Figura 5. Hoja de calculo con Formato nimero en las columnas |, J

Podra realizar operaciones aritméticas en estas celdas.



